Vil £an/§3 Bucelleni,

FONDAZIONE SCUOLA DELL'INFANZIA

Regolamento interno

Aggiornato il 31/08/2023

FONDAZIONE SCUOLA DELL'INFANZIA VILLA LANZI BUCELLENI
Via liberta, 4/B - 25050 - Passirano — BRESCIA
P.IVA 01775260175 - COD. FISC. 80051940171 - TEL. 030653245



IL PRESENTE REGOLAMENTO E’ STATO APPROVATO E SOTTOSCRITTO DAL C.D.A. DELLA FONDAZIONE.

IL NIDO “COCCOLE&CAPRIOLE”, ATTRAVERSO IL PROPRIO REGOLAMENTO, SOTTOSCRIVE LA SUA
RESPONSABILITA” AD EROGARE UN SERVIZIO DI QUALITA” A NORMA DI LEGGE, AUTORIZZATO IN MODO
PROFESSIONALE E A TUTELA DEI PICCOLI CLIENTI: | BAMBINI.

| genitori sottoscrivono la propria responsabilita nel rispettare le norme interne della struttura.

L’iscrizione al nido “coccle&capriole” comporta I’ACCETTAZIONE INTEGRALE del presente Regolamento.

ART. 1 DEFINIZIONE, COLLOCAZIONE E FINALITA’ DEL SERVIZIO

Il nido “coccole&capriole” di Passirano & un servizio socio-educativo strutturato all'interno della
Fondazione Scuola dell’Infanzia Villa Lanzi Bucelleni ed € rivolto ai bambini dai 9 ai 36 mesi di eta.
E autorizzato al funzionamento dall’ATS di Brescia e accreditato per 24 posti.

Il servizio € localizzato all’interno della Scuola dell’Infanzia Villa Lanzi Bucelleni di Passirano, ubicata in via
liberta 4/B.

L'erogazione del servizio & offerta a tutti i bambini e alle loro famiglie senza alcuna discriminazione per
sesso, razza, etnia, lingua, religione, condizioni psico-fisiche e socio-economiche.

La finalita del nido & quella di offrire un servizio in grado di rispondere alle esigenze della famiglia, in
un’ottica di sostegno della cura dei figli e nelle scelte educative, con I'opportunita di permettere ai bambini
di socializzare in un contesto qualificato, ricco di stimoli e volto, non solo alla cura assistenziale del
bambino, ma anche alla crescita armoniosa della sua personalita; la collaborazione con le famiglie mira alla
crescita e alla formazione dei minori, nel rispetto dell’identita individuale, culturale e religiosa.

Inoltre collabora con le scuole dell’infanzia del territorio affinché il passaggio agli ordini superiori avvenga
in un’ottica di continuita.

ART. 2 DESTINATARI
Possono frequentare il nido i bambini di eta compresa fra i 9 (compiuti) e i 36 mesi di eta. La ricettivita

della struttura & determinata nel rispetto dei limiti della normativa in materia, attualmente pari a 24
(20+4).

ART. 4 IL PERSONALE
Il personale del nido € cosi costituito:
N° 1 Coordinatrice Didattica (nido + infanzia) presente dalle 8,30 alle 13,30 e fino alle 16 nelle giornate del
martedi e del giovedi;
e Susan Gregori;
N° 4 Educatrici che a rotazione coprono il servizio dalle 7,30 alle 17,30:
e Rotella Manuels;
e Rossini Paola;
e Mazzola Simona;
e Dilelsi Antonella;
e Dusu Marika
Personale addetto ai servizi:
e Treccani Enrica (presente dalle 8,30 alle ore 13.30)
e Annamaria Bergoli (presente dalle 15.30 fino a chiusura del servizio)

Tutto il personale operante al nido, pur nel rispetto delle proprie specifiche funzioni, costituisce un gruppo
di lavoro che organizza collettivamente le attivita utili al raggiungimento degli obiettivi educativi prefissati.
Il personale presente € in possesso dei requisiti culturali e professionali previsti dalla normativa vigente ed
il rapporto numerico.



ART. 4 AMMISSIONE , FREQUENZA e RITIRO

Possono presentare domanda tutti i bambini che abbiano fra i 9 (compiuti) e i 36 mesi di eta.

L'apertura per le iscrizioni & fissata, come per la scuola dell'infanzia, ogni anno nel corso del mese di
gennaio per I'anno scolastico successivo; nel mese di dicembre/gennaio la Fondazione apre anche gli spazi
alle famiglie per I'Open Day (le date variano ogni anno e vengono stabilite dal CDA e poi comunicate alle
famiglie tramite volantini); le domande vengono comunque accettate durante tutto I'anno scolastico
gualora vi siano dei posti disponibili.

Criteri di ammissione in caso di iscrizione:

bambini gia frequentanti

bambini che hanno scelto un contratto a tempo pieno residenti;
bambini che hanno scelto un contratto a tempo pieno non residenti;
bambini con fratellini o sorelline iscritte alla scuola dell’infanzia;
bambini Residenti;

bambini non Residenti;

ordine di iscrizione.
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| bambini ammessi sono convocati tramite messaggio di posta elettronica, nel quale viene comunicata
I'accettazione. Entro 48 ore dalla comunicazione dell’lammissione alla frequenza, i genitori devono
prendere contatto con la Coordinatrice Didattica per confermarne l'accettazione e per concordare
I’'appuntamento in cui dovranno versare la quota di iscrizione. L’iscrizione é subordinata al versamento da
parte della famiglia dell'importo di euro 200,00 , non rimborsabili; per i frequentanti, che devono ogni
anno ripresentare la domanda di rinnovo dell’iscrizione, la quota sara pari ad euro 100,00.

| bambini non ammessi riceveranno, sempre tramite messaggio di posta elettronica, la comunicazione di
non accettazione, e verranno in seguito contattati telefonicamente dalla Fondazione per sapere se
desiderano essere messi in lista di attesa.

Per le famiglie che desiderano essere messe in lista di attesa, qualora si liberassero dei posti in corso
d’anno, la Direzione provvedera, rispettando la graduatoria, a contattarle telefonicamente.

Per gli ammessi, il contratto ha la durata dell’intero anno scolastico dell’iscrizione, da settembre ad
agosto (compresi); in caso di ritiro, sara quindi dovuto alla scuola il pagamento delle rette fino al mese di
agosto, a prescindere dalla frequenza.

L'ammissione del bambino all’asilo nido richiede la presentazione obbligatoria di alcuni documenti, la cui
consegna deve avvenire all’atto del versamento della quota di iscrizione, essi sono:

Il contratto ovvero documento di iscrizione compilato in ogni sua parte e firmato da entrambe i genitori;
Copia del certificato di vaccinazione obbligatoria per legge, rilasciata dall’ATS di competenza;

Nel caso di intolleranze e/o allergie un certificato medico che le attesti e la richiesta di una particolare
alimentazione con la descrizione dei cibi e le possibili varianti;

Documento sull’informativa della privacy firmato da entrambe i genitori.

Il progetto pedagogico prevede un’accurata organizzazione dei tempi d’'inserimento e dei ritmi della
giornata del bambino; per questo & previsto, qualche giorno prima dell’inserimento, un colloquio
conoscitivo delle educatrici con i genitori; finalizzato all’acquisizione di prime, utili informazioni sui
bambini.

AMBIENTAMENTO PARTECIPATO

Il Nido utilizza il metodo di AMBIENTAMENTO PARTECIPATO, il quale prevede che il bambino/la bambina e il
genitore trascorrano insieme tutta la giornata al nido, per tre giorni consecutivi, dalla mattina fino al momento del
sonno (se frequentera il nido fino al pomeriggio). Dal quarto giorno si prevede il distacco



In linea generale, viene proposto questo tipo di inserimento, che come gia detto pud essere personalizzato
in itinere e che richiedera la presenza di un genitore o di una persona familiare che affianchi il bambino per
I'intero percorso.

Eventuali richieste di ritiri del bambino devono essere inoltrate per iscritto alla direzione e valutate in sede
di Consiglio di Amministrazione.

Nel caso di interruzione anticipata per gualungue motivo del contratto annuale stipulato, la quota
d’iscrizione versata all’atto della stipula del contratto non potra essere rimborsata.

| ritiri per i frequentanti verranno accettati tramite comunicazione scritta alla direzione, ma i _genitori
saranno comungque obbligati a pagare l'intero importo mensile COME PENALE fino al 31 agosto.

ART. 5 RETTA: MODALITA’ E TERMINI DI PAGAMENTO

La retta mensile & obbligatoria per i 12 mesi del funzionamento del nido (inteso come anno scolastico
quindi da settembre ad agosto compresi) e viene stabilita annualmente dal Consiglio di Amministrazione
rispetto ai costi complessivi del servizio ed & quindi indipendente da eventuali giorni di assenza, dal
periodo di inserimento e di chiusura del servizio come da calendario.

Ad oggi e fino al 31 agosto 2024 i costi sono i seguenti:

CONTRATTO ORARIO COSTO MENSILE

PART TIME MATTINA 8,30-13,00 480,00 euro

PART TIME POMERIGGIO | 13,00-17,30 | 420,00 euro

TEMPO PIENO 8,30-17,30 660,00 euro

SERVIZIO DI ANTICIPO 7,30 - 8,30 e Se abbinato al TEMPO PIENO euro
75,00;

e Se abbinato al TEMPO PART TIME

euro 110,00;

LE TARIFFE DI OGNI ANNO SCOLASTICO VENGONO DELIBERATE DAL CDA, per I'anno successivo, ENTRO IL
31 DICEMBRE DI OGNI ANNO, PRIMA DELL’APERTURA DELLE ISCRIZIONI UFFICIALI DEL MESE DI GENNAIO.
S| PRECISA CHE POSSONO SUBIRE DELLE VARIAZIONI.

La retta mensile relativa al modulo di frequenza scelto deve essere versata anticipatamente entro il giorno
10 di ogni mese, da settembre ad agosto (compresi) tramite bonifico bancario:

(es. entro il 10 di settembre si paga la retta del mese di settembre, entro il 10 di ottobre si paga la retta del
mese di ottobre ecc.)

Credito Cooperativo di Brescia
IBAN : 1T9010869254920019000753262

Intestato a: Fondazione Scuola dell'Infanzia Villa Lanzi Bucelleni
Causale: “RETTA FREQUENZA NIDO “COCCOLE&CAPRIOLE” MESE DI ...... DEL MINORE ............ (NOME E
COGNOME DEL BAMBINO/A)”

Il pagamento e in ogni caso dovuto dai genitori, o da chi per essi, indipendentemente
dall’effettiva frequenza del bambino alla struttura con impegno annuale.




Salvo diversi accordi con la direzione, non potranno essere concessi sconti sulle rette, ad eccezione di
eventuali convenzioni in atto e per fratelli frequentanti contemporaneamente (in quel caso ogni situazione
verra valutata dal CDA della Fondazione e comunicata alla famiglia).

Le rette comprendono: pasti, merende, pannolini, materiale per I'igiene dei bambini, materiale didattico,
consulenza psicopedagogica, assicurazione infortuni, laboratori didattici (corso di inglese, musica e
psicomotricita). Per motivi organizzativi, una volta stabilito, non sara possibile cambiare il modulo di
frequenza se non scegliendone uno che protragga I'orario di permanenza del bimbo al nido e solo qualora
vi sia disponibilita di posti.

Dopo il mancato pagamento consecutivo di 2 rette, il bambino verra sospeso dalla frequenza e riammesso
solo in seguito alla messa in regola dei pagamenti arretrati.

Le assenze prolungate causa di malattia e/o vacanza o altro vanno comunicate entro le h 8.30 al n.
030653245 o tramite messaggio whatsapp al 371/4659666.

Le eventuali assenze dei bambini NON ESONERANO i genitori al pagamento della retta mensile;

Il periodo di inserimento viene considerato parte integrante del servizio, pertanto non sono previste
riduzioni della retta mensile.

OGNI FAMIGLIA DEVE FORNIRE, ALL’ATTO DELL’ISCRIZIONE, | DATI ANAGRAFICI DEL GENITORE AL QUALE
SI INTENDE INTESTARE LE RICEVUTE DI PAGAMENTO (che verranno inviate alle famiglie entro la fine di
ogni mese).

ART. 6 NORME PER LA FREQUENZA

L'ingresso del bambino deve avvenire al mattino dalle ore 8,30 alle ore 9 ( o dalle 7,30 per chi fa richiesta
del servizio di anticipo).

L’'uscita deve avvenire sulla base dell’orario concordato nel massimo del rispetto.

Qualora si verificassero piu episodi di ritardo nel ritiro del bambino, fatto seguito a 3 richiami, la scuola
provvedera ad escludere il bambino dal servizio.

In caso di ritardo senza preawvviso la scuola € obbligata a contattare il servizio di Polizia Locale.

ORARI DI ENTRATA E USCITA DEVONO ESSERE RISPETTATI a tutela della sicurezza dei bambini, del lavoro
delle educatrici e della continuita delle attivita didattiche, per questo i cancelli non verranno aperti se non
negli orari d’entrate o d’uscita prestabiliti.

Art. 7 ALLONTANAMENTO e REGOLE SANITARIE
Premessa
L’allontanamento del bambino per malattia viene inteso come gesto di attenzione per il bambino stesso
e il benessere degli altri bambini frequentanti.
In caso si manifestino sintomi di malessere fisico nel bambino nel corso della giornata o all’accoglienza che
possano pregiudicare anche la salute dell’intera comunita come:

e Temperatura corporea di 37.5°

e Tosse persistente

e Forte raffreddore

e Episodi di vomito (almeno due episodi importanti)

e Episodi di dissenteria (almeno 3 scariche liquide)

e Congiuntivite purulenta

e Sospetto di malattia infettiva (esantema o eruzione cutanea ad esordio improvviso)

e Pediculosi

e Malessere generale del bambino
La famiglia viene avvertita per un celere ritiro del piccolo. In caso di allontanamento per episodi di vomito,
diarrea, congiuntivite purulenta, sospetta malattia infettiva & necessario che la famiglia contatti il
proprio pediatra. In ogni caso, se un/a bimbo/a viene allontanato dal nido, a tutela della comunita e del
suo stesso benessere, & necessario che il bambino rimanga a casa almeno 24 ore.




IMPORTANTE: In caso di terapia antibiotica in corso, il bambino dovra essere tenuto a casa sino al termine
della stessa: Il personale del nido non € autorizzato a somministrare ai bambini nessun tipo di farmaco, sia
esso allopatico che omeopatico.

Fanno eccezione i farmaci salva vita sotto prescrizione medica.

ART. 8 DELEGHE E AUTORIZZAZIONI

All”uscita dal nido, il bambino potra essere affidato ai genitori o a persone da questi delegate tramite
apposito modulo compilato e sottoscritto dai genitori stessi, al quale dovra essere allegata copia del
documento della/e persona/e delegate.

Non e consentito delegare al ritiro persone minorenni (anche se familiari).

IN NESSUN CASO SARA’ POSSIBILE AFFIDARE IL BAMBINO A PERSONE NON DELEGATE CON MODULO
DEPOSITATO.

ART. 9 ALIMENTAZIONE e DIETE SPECIALI

Le pappe e i menu serviti ai bimbi sono particolarmente leggeri e digeribili, e presentano una varieta che
mira a stimolare anche un corretto e gioioso rapporto con il cibo. Le tabelle dietetiche utilizzate dal nostro
cuoco sono conformi alle linee guida indicate dall’Asl. Per i bambini in fase di svezzamento & necessario
che il genitore informi il nido sull’introduzione di nuovi alimenti in modo da permettere un adeguamento
del menu proposto.

E’ possibile richiedere una variazione sul menu solo previa prescrizione medica nella quale devono essere
indicati gli alimenti da escludere nel caso di diete sanitarie dovute ad intolleranze, allergie, diabete,
celiachia etc... e, nel caso di diete leggere, anche la durata della dieta.

9.A RICHIESTA DIETA “IN BIANCO”

| genitori degli alunni che necessitano di dieta IN BIANCO (ovvero dieta leggera) devono inviare alla scuola
una mail di richiesta in cui autocertificano tale necessita e indicano il numero dei giorni; la dieta leggera
puo essere richiesta per un periodo massimo di 2 o 3 giorni e NON E' POSSIBILE FAR SCEGLIERE Al
GENITORI QUALI CiBI SOMMINISTARE E QUALI NO AL PROPRIO BAMBINO, E NEMMENO LE MODALITA'
DI CONDIMENTO.

Le Linee guida sono molto chiare nel riportare quali sono le possibili sostituzioni dei piatti del giorno:
"PRIMI PIATTI A BASE DI PASTA O RISO ASCIUTTI O IN BRODO VEGETALE, CONDITI CON OLIO EVO O IN
SALSA DI POMODORO, SECONDI A BASE DI CARNE BIANCA O PESCE COTTI AL FORNO O AL VAPORE E
VERDURE LESSATE CONDITE CON OLIO EVO" (cit.).

Le famiglie interessate potranno quindi farne certamente richiesta ma sara poi la scuola, nella persona
addetta alla preparazione e somministrazione dei pasti a decidere, in base al menu giornaliero e alla
normativa, come sostituire le pietanze (non il genitore!).

Tutte le richieste diverse da quanto riportato verranno accolte solo ed esclusivamente tramite certificato
pediatrico.

ART. 10 CALENDARIO
Il calendario delle festivita e dei giorni di chiusura del nido verra reso noto tramite allegato che verra
inviato ai genitori tramite e-mail prima dell’inizio di ogni anno scolastico.

ART. 11 SERVIZIO PULIZIA

La sanificazione degli ambienti viene garantita in maniera rigorosa. Quotidianamente vengono sanificati
tutti gli ambienti e i giocattoli per mezzo di prodotti specifici garantiti da aziende specializzate nel settore.
Si garantisce il rispetto della normativa vigente in materia di sicurezza sul lavoro e ogni prodotto utilizzato
e provvisto di scheda tecnica descrittiva, riportata nel DVR della Fondazione.



Per questioni igieniche e di sicurezza, gli esterni possono sostare privi di copri scarpe solo nell’atrio del
nido.

ART. 12 ASSICURAZIONE
I bambini sono coperti da una polizza assicurativa, completa di infortunio,, stipulata dalla Fondazione con
una compagnia di interesse nazionale.

ART. 13 RIUNIONI E cOLLOQUI

| genitori sono membri attivi del nido ed invitati ad interessarsi, nel limite delle possibilita e del ruolo,
attraverso le piu svariate forme di collaborazione.

Durante I'anno scolastico sono previste due riunioni con le famiglie, le educatrici e la coordinatrice per

verificare i risultati dell’esperienza in corso e condividere il significato dei passi compiuti e dei gesti
proposti e fissati circa 1/2 colloqui individuali educatrice — genitore.

Incontri con le Famiglie
+ Incontro di presentazione della Proposta Educativa dell’a.s. in corso (nel mese di
giugno/settembre/ottobre);
Colloquio di inserimento (qualche giorno prima che avvenga l'inserimento al nido);
Colloqui in itinere con I'educatrice di riferimento (ogni qualvolta lo si ritiene necessario);
Incontri a tema con la Psicologa della scuola o esperti esterni;
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ART. 14 VERIFICA

Al fine di monitorare il raggiungimento delle finalita del progetto e dedicare un tempo mirato di scambio di
idee circa le attivita da proporre, sono previsti incontri periodici durante I'intero anno educativo in cui la
commissione continuita raccoglie le impressioni di bambini, genitori e colleghi circa ['effettivo
raggiungimento degli obiettivi e il grado di gradimento delle attivita proposte.

Al termine di ogni anno scolastico la Fondazione consegna alle famiglie degli utenti un questionario di
gradimento.

ART. 15 CORREDO E ABBIGLIAMENTO
Il nido fornisce a ciascun bambino:

1. Materassini in morbido tessuto traspirante ed ergonomici contrassegnati;
Asciugamani usa e getta e in spugna;
Prodotti per la cura e I'igiene (standard — su richiesta i genitori possono portare prodotti specifici);
Pannolini;
Strumenti per il pranzo differenziati e idonei alle diverse fasce d’eta;
Grembiulino plastificato per le attivita sporchevoli;
7. Strumenti e materiali di gioco a norma di legge differenziati e idonei alle diverse fasce d’eta.
La famiglia dovra invece fornire
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1. 3 cambi completi adatti alla stagione;
2. Bavaglie con elastico (almeno 5);
3. calze antiscivolo ( da cambiare giornalmente per salvaguardare l'igiene dei bambini e della
struttura);
copertine personalizzate e cuscini (da lasciare in asilo contrassegnate);
Ciuccio o biberon contrassegnati con nome per chi lo utilizza (da lasciare in asilo);
Uno zainetto
7. Tutto cio che non & menzionato nel seguente documento.
Si consiglia 'uso di un abbigliamento comodo e semplice affinché il bambino possa sentirsi libero nei
movimenti e possa agevolmente essere autonomo nell’uso dei servizi igienici.
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RECAPITI UTILI:

La Coordinatrice e le educatrici sono reperibili ai numeri sotto indicati:

tel. 030653245 / cel. 3714659666 (anche tramite messaggistica whatsapp per comunicazioni veloci
che non prevedono risposta),

e-mail: scuolainfanziapassirano@gmail.com

Per informazioni di carattere amministrativo vi suggeriamo di contattare direttamente la Coordinatrice
Didattica.

La Coordinatrice & presente in struttura ogni giorno dalle ore 8 alle ore 13,30 ed & disponibile per colloqui
solo previo appuntamento ad uno dei numeri sopra indicati.

Qualungque situazione non espressamente contemplata in questo documento
verra presa in carico e definita dal Consiglio di Amministrazione.

| genitori, con la conferma dell'iscrizione, accettano lo
Statuto della Scuola , le finalita educative e il regolamento.
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